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Eqgna lag ska delta gratis. Hur qor jaqg?

I Design av anmalningsformular finns en speciell knapp for att ge rabatt:

—

Namn for 'Anmainingsavgifer”: [Ann\alninssavsiﬂ

Har kan du skapa olika rabattkuponger som kan anvandas av era lag (100% rabatt) samt till Svriga inbjudna lag.
(Rabattaponger

Aktivera rabatter och skriv ned rabattkoden for 100% rabatt. Sand denna rabattkod till era
lagledare sa de ar forberedda.

Rabatter och nolifakturcr

Do can registrera olika rabacer pd anmalningsavgifoen som ar kopplade tll olika rabavtiooder.
Genom att koplera dessa rabattkoder kan du maila rabattkoderna till lag som du énskar ge rabatt pd anméiningsavgifien.

Er vikzig furiktion &r nelifskourer Tl gna lag sarm anmaler sig. Anvand b 100% i rabamt ach delge lagledarna denna rabastkod.

GiGem inve att akzivera eller svakaivera rabattkoderna efver hand,

Imnam-ra [egna lag) 564 9fvb9 100

| [ Lag utanfar tanec. 30% £9966332 30

F | Lag wtanfér regionen, 20% EWwET4AmT4 20

| [10% rabace dwB 3872y 10
Nar lagledaren anmaler sitt lag, sa registrerar han in rabattkoden.

Klubb®

Trajfarg

Landsked Sweden hd

Ange ev. rabalticod s640fvb0 Din angivna rabattkod ger dig 100 % rabalt



Vara eqgna laqg blev fakturerade. Men de ska delta gratis. Hur gor jag?

Forst och framst - i Design av anmalningsformular finns en speciell knapp for att ge rabatt:

)

Namn for 'Anmainingsavgifter”: [Mmlmw

Skapa rabattkuponger och nolifakturor
Hltlunmskai 3 olika rabattkuponger som kan anvandas av era lag (100% rabatt) samt till dvriga inbjudna lag.

Aktivera den och dela ut rabattkoden “100%” till era lag. Sa att ytterligare anmalningar av era
lag blir registrerade som gratis.

Om du inte kor MyTeam:

Till skillnad fran MyTeam sa saknas funktioner for att skapa kreditorder. Men det finns en
workaround. Det géller att genomfdra samtliga steg:

1. valj Anmalningsfasen > 1. Visa/registrera lag.

2. Klicka pa laget som ska krediteras. Darefter ska du kryssmarkera "Vantelista" eller
"Urdrag/Passiv".

Observera 3t nar du kKickar pi SPARA kommer sulomabisit en kreditering v detta lag af skickas till
lagledaren.

3. Klicka pa "Spara". Efter en stund kommer meddelandet "Kredit &r skapad".

4. Klicka nu pa samma lag igen. Ta bort kryssmarkeringen "Vantelista" eller "Urdrag/Passiv"
och spara.



Om du kér MyTeam:

1. MyTeam > Kreditera faktura
2. Ange fakturanr pa debetfakturan som ska krediteras.

3. Klicka pa "Kreditera".

Kreditering av faktura

MNbr du Kiickar pd 'Kreditera’, sker fdljande:
1. Kredidfakiura skapas
2. Ursprungsfakiuran markeras som fullt begald
3. Kreditfakeuran markeras som fullt unyttjad

Om du INTE vill skicka ivag kreditfakturan till laget, ska "Skicka ef° kryssmarkeras,

Fakturan har fakiuranr 1099 hos billmate.
402-A1 Anmalning Malma FF S00.00 LI
Atergd

Jaqg vill ge rabatter for "early-bird". Hur gor jaq?

Detta gor du under Design av anméalningsformular. Férutom "early-bird" kan du &ven ange
rabatter totalt eller per aldersklass med manga olika kombinationer.

Vi rekommenderar att du klickar pa PDF-ikonen och tar del av hur rabatthanteringen
fungerar.

Generella rabatter oavsett aldersklass

Rabatter kan |3ggas in pé tva olika satt. Antingen oavsett aldersklass ller for varje aldersklass
MWedan redovisas skillnaden mellan de tva olika varianterna. Observera att dessa varianter inte kan kombineras.

Oavsett aldersklass

- Fast rabatt i krenor som dras av fran normalpriset pa klassen, t.ex. 100:- i rabatt fér andra laget.
- Extra rabatt vid anmalan fdre ett visst datum (early-bird)

Se mer information i bifogad PDFE.

For varje aldersklass
- All funktionalitet for ovan alternativ. SAMT:
- Majlighet specificera divisionstillhdrighet. T.ex. hgre pris far elitlag, lagre pris for Div 2-3.
- Faststillda rabattpriser per Sldersklass
5e mer information i bifogad PDFE.

For att specificera olika rabatter per dldersklass, klicka pa ikonen M <o finns il higer om beloppet om varje



Varfor kan vissa lag endast betala med kort?

Forst maste vi forstd bakgrunden:

Billmate tar 6ver hela ansvaret for att driva in fakturor mot det anmalda laget. Aven om de
maste skicka paminnelser sa garanteras ni alltid att fa betalt - av Billmate - inom 5
arbetsdagar. Aven om fakturan fr&n det anmalda laget inte blir betald inom utsatt tid.

OBS! Nedan galler bara for svenska klubbar. For utlandska klubbar har vi inte samma
strikta regelverk. Utlandska klubbar kan alltid vélja fakturaalternativet.

For att Billmate ska godkénna faktura-alternativet kravs det att klubben finns registrerad i
vart klubbregister med ett organisationsnummer.

S& om nagon registrerar "HIF" som lag - istallet for korrekta "Helsingborg IF" s& far vi ingen
traff i vart klubbregister.

Nedan visas ett exempel hur det ser ut pa den officiella laganmalan.

Grona klubbar har organisationsnummer. Réda klubbar saknar vi organisationsnummer.

holm{

Action Athletics IF Stocholm SWE
Africansia FK Stocdholm SWE

AK Stocdholmsatietarna SWE
Alsjcholms IF SWE

Atlas Stockholm FIK SWE

Bandholm BK DEN

Barnholma |F SWE

Baskelklubben Bosna Stockholm SWE
Bemannia FC Stockholm SWE
Billasholm-gekedy Pk SWE
Billesholms Brottarlubd SWE
Billesholms GIF Rad SWE

Billesholms 1K Gul svart SWE

S& om den som registrerar véljer ett rodmarkerat alternativ - eller stansar in ett eget namn,
t.ex. "HIF", s& kommer foljande meddelande upp:

Fiir svenska kubbas misle vald iorening vara kopplad bl el organis ationsnummer 1or a8 takiura-afemativel ska vara valbart ps sista sidar
Du kan naturlighds gd vidare med &l val - men di kan endast kotbetalning genomitras

Klubtar med giligl organisaionsnummer visas med gron e

D har ni rdjlighet SN16Maa Gn SOKNIRG eller 3t Dekrana o val &v Mubtval genom a1 Mecka pd FORTSATT igen




Kan vi ta ut en fakturaavqift for att kompensera avaqiften mot Billmate?

Det finns inget stod for fakturaavgifter i ProCup kopplat till Billmate. Men daremot gar det att
trixa lite med rabatthanteringen och darigenom skapa en fiktiv fakturaavgift.

Exempel: Normalpris 1000 SEK per anméalan. Fakturaavgift 30 SEK.
Ange 1030 som anmalningsavgift

MMWWEMM)

Ksxt (1) AV m =1 [Posat T3 a Acromausk reserdinzs (1) oo N

[0 Mavemak anal lag

Kiass2 AV I T Atomotsx reservista flox =
0 Mamax antsl lag

Sy av o T Fown 8 Y amomevsk reserisa fro0 =

Klicka pa rabatten for oavsett aldersklass.

Generella rabatter oavsett aldersklass

Rabatter kan |3ggas in pé tva olika satL. Antingen oavsett aldersklass eller fir varje aldersklass
Medan redovisas skillnaden mellan de twa olika varianterna. Qbservera att dessa varianter inte kan kombineras.

Davsett aldersklass
- Fast rabatt i kronor som dras av fran normalpriset pa klassen, tex. 100:- i rabatt fér andra laget.
- Extra rabatt vid anmaélan fore ett visst datum (early-bird)

5e mer information i bifogad PDF.@

Klicka pa rabatt from andra laget och ange 30.

Klicka fér exernpel pa rabatter: E
["] Aktivera rabatter far tidig registrering (earhy-bird), senast |

OBS! Eventuella early-bird rabatter maste vara hagre an fir normala rabatter!

"] Rabatt pa anmalningsavgift - frsta laget

Rabatt p& anmalningsavgift - from andra laget

il

"] Rabatt pé anmélningsavgift - from tredje laget

Nedan har klubben registrerat 3 lag i anmalan.

Forsta laget har 6verpriset 1030, resterande 1000



Faktura

Kortbetalning

Varfor visas roda ikoner med "obetalt". Vi far ju betalt av Billmate?

De roda ikonerna blir automatiskt uppdaterade till grona (betalda), nar Billmate har mottagit
betalningen fran laget. Att laget kvarstar som rott tills betalning har skett tjanar tva syften:

1. Om ni publicerar anmalda lag pa cupsidan kan lagen sjélva se att de inte betalt.
2. Om laget kvarstar som obetalt kan man misstanka att de inte kommer att delta pa er
cup. Ni kanske ska kontakta laget och fraga varfor de inte betalt.

Varfor kan jaqg inte kreditera fakturan?

Normalt kan du alltid kreditera en obetald som betald faktura. Dock kan det uppkomma
situationer nar det krediterade beloppet dverstiger beloppet pa fakturan. Detta indikeras i
ProCup Admin som:

Ingen matchade debet faktura funnen. Beloppet 110.00 pa debet faktura 319-A1 ar for liten
for att kreditera.

Tips! Om du ska kreditera tva olika fakturor, maste du forst kreditera den forsta. Darefter
fortsatter du med den andra fakturan. Du kan séledes inte kreditera mer &n en faktura at
gangen.



Ett lag har avanmalt sig. Hur gor jaqg?

Viktigt! Hantera alltid kreditering av fakturor innan du sétter laget som "Passiv" eller
"Urdrag".

Om du inte kor MyTeam:

Till skillnad fran MyTeam sa saknas funktioner for att skapa kreditorder. Men det finns en
workaround:

1. valj Anmalningsfasen > 1. Visa/registrera lag.

2. Klicka pa laget som ska krediteras. Darefter ska du kryssmarkera "Vantelista" eller
"Urdrag/Passiv".

Observera att nar du Kickar pi SPARA kommer auiomaliskd en kreditering av detta lag af skickas &l
lagledaren.

3. Klicka pa "Spara". Efter en stund kommer meddelandet "Kredit &r skapad".

Om du kor MyTeam:

Normalt hanteras urdrag automatiskt genom att lagledaren loggar in via MyTeam och tar
bort ett lag. D& skapas automatiskt en kreditorder.

Men om nu lagledaren t.ex. ringer eller mailar er sa far ni hantera situationen sjalv. Da finns
det tva alternativa sétt att tanka pa.



Alternativ A: Samtliga lag p& klubbens referensnummer berérs

Om samtliga lag pd samma referensnummer utgar, ska du valja Kreditering av faktura.
Stansa in faktura som ska krediteras. D4 visas foljande bild:

Kreditering av faktura

M&r du klickar pa 'Kreditera', sker fljande:
1. Kreditfaktura skapas
2_ Ursprungsfakturan markeras som fullt betald
3. Kreditfakturan markeras som fullt utnyttjad

Om du INTE vill skicka ivag kreditfakturan till laget, ska 'Skicka €]’ kryssmarkeras.

Fakturan har fakturanr 1023 hos billmate.

163-A1 Anmalning UIf test 6 svensk-dansk-5EK

Glém inte efterat att markera laget eller lagen som "Urdrag". Detta gor du under
menypunkten Andra uppgifter p& anmalda lag.

Alternativ B: Endast en del av lagen pa klubbens referensnummer berors

Om t.ex. klubben har 4 lag anmalda men ett ska utga sa kan du inte kreditera hela fakturan.
Valj Inloggning MyTeam som ledare och logga in som klubbens ledare.

Ta darefter bort laget inne i MyTeam portalen och logga ut.

Nu har det skapats en kreditorder pa det borttagna laget.

Fortsatt med Fakturera sa att kreditordern raknas bort fran debetfakturan.



Nar redovisas betalningar? Maste vi registrera det manuellt?

Du ska inte behdva registrera betalningar manuellt.

Betalningarna importeras automatiskt under natten. Du ser det dels med att den réda ikonen
har blivit gron, dels att fakturan &r betald. Du kan dessutom plocka fram en betalningsjournal
om du vill ha det pa papper.

Varfor ser jag en massa nya orders? Vad ska jag gora?

Grundlogiken &r att allt hanteras automatiskt via Billmate via den officiella anmalan. Det kan
dock tillkomma nya orders da ni aktiverat MyTeam for lagledare.

Lagledaren kan t.ex. ha lagt till ett lag via MyTeam. Da skapas en debetorder. Eller en
kreditorder om lagledaren tagit bort ett anmalt lag.

Om ni dessutom aktiverat gastkortshantering, kommer en massa orders for t.ex.
Overnattning och mat att skapas.

Dessa orders samlas upp tills du bestammer att lagen ska betala. Du kanske skickar ut en
betalningslank till lagen en gang per manad, eller en gang per vecka om det & manga
orders. Det ar du som avgor nar du tycker det ar lampligt.

Processen for betalningslank visas langre ned.

Hur fungerar processen med betalningslank pa nya orders?

Nar det kommit in tillrackligt manga orders, valjer du att skicka ut en betalningslank till lagen.

Klicka pA FAKTURERING.

Faktureringsmodul

Design av betalningsfunktioner
Valutakurser

Import orders fran MyTeam
Orderhantering Q

f Fakturering

| Kreditering av faktura
Betalningsjournal

Ta bort registrering

10



Nedan bild visar orders grupperade per referensnummer. Om det finns kreditorder har
programmet redan kontrollerat om det finns matchande debetfaktura att kreditera mot.

164

165

166
m

172

176

Anmaélning

Anmaélning

Anmalning

Anmaélning

Anmalning

Anmaélning

UIf test 2 dansk-svensk

UIf test 3 dansk-dansk

UIf test 4 dansk-dansk-DKK
UIf Reserv

UIf F10

Frillen

100.00

1000 e

80.00
13.00

-1.00

21.00

Nottakeura | | Landskod | Skicaci |
0 DEN O
= BE =
| DEN (]
O SWE ]
O SWE O
[l SWE il

Nar du klickar pA FAKTURERA skickas ett email till lagledarna.

ulf@procupse

ulf@procup.se

Faktura 165-A1 med beloppet 80.00 kommer att anvandas for
kreditering.

*dbg* Vald faktura: 165-A1

ulf@procupse
ulf@procup.se

ulf@procupse

Faktura 172-A1 med beloppet 10.00 kommer att anvandas for
kreditering.

*dbg* Vald faktura: 172-A1

ulf@procup.se

Observera att betalningslanken ar aktiv i 7 dagar. Om lagledaren inte har betalt inom
dessa dagar, kommer orderna att aterforas som "ej fakturerade orders". Dvs, nytt
utskick av betalningslank maste ske.

| mailet aterfinns en betalningslank.

Betala #2 - Billmate skarp
ProCup [utskick@procupdev.se]

Sent

To

ti 2019-11-26 14:54

ulf@procup.se

Observera att detta &r ett automatgenererat email.Om du vill komma i kontakt med arrangéren, ska
féljande emailadress anvandas: ulfi@procup.se

Hej UIf test 2 dansk-svensk!

Du kan vilja sjalv om du vill betala via faktura eller kort.
Mar du klickar pa lanken nedan, far du en specificering av samtliga transaktioner innan du valjer
betalningsalternativ.

KLICKA HAR

Med wanlig hilsning

Billmate skarp

11



Nedan visas hur betalningslanken ser ut for lagledaren:

Klub oplysninger

Klub

ULf test 4 dansk-dansk-DKK , DEN
Leder

ULf Rékan Andersson

Reference nummer

166

Transaktioner til betaling

Ra=kke hold Tekst Antal a pris Sum

o nn sfaliatal
ou.uu —ouUuy

Piger 10 ULf test 4 dansk-dansk-DKK Tilmeldingsgebyr -1

Piger 10 ULf test 4 dansk- k-DKK Tilmeldingsgebyr 1 80.00 80.00

aans

Piger 10 Ulf test 4 dansk-dansk-DKK:2 Tilmeldingsgebyr 1 80.00 80.00

Totalt at betale DKK 80.00.

Veelg din betalingsmetode nedenfor:

Faktura billmate

Nar lagledaren har gjort sitt val, skapas automatiskt en faktura i ProCup. Och orderna har
markerats som behandlade. Fakturan bli markerad som obetald tills betalningen blir
automatiskt uppdaterad fran Billmate in i ProCup.

Vad hander om betalningslanken inte hanteras av klubben?

Klubben har sju dagar pa sig att genomféra betalningen. Om den inte blir processad inom
dessa dagar, kommer orderna att aterforas for ett nytt utskick av betalningslank.

Om klubben trots upprepade utskick inte har betalt kan man misstanka att deras
emailadress ar felaktig eller gar till fel person. | ett sddant lage maste ni manuellt kontakt
klubben.

Adderas nya orders till aktiv betalningslank?

Svar ja. Sa lange betalningslanken inte har processats av klubben, s& kommer nya orders
automatiskt att adderas till betalningslanken.

12



Ett lag pa reservlistan far plats i turneringen. Hur hanteras detta?

Valj Menyval Uppféljning, Export till Excel, fliken Reservlista. Ta bort kryssmarkeringen
och klicka pa Spara.

Gastkort || Ovriga alt. | Farlaggning Ekanomi || Avstamn.anta
Uppféljning. Export till Excel

Sorteringsordning; @pefnr CKiass Lagnamn
Filtrering. @inget CRefnr (Klass Lagnamn  Ange sokbegrepp, eller del av det. B Atergd
Visa dven lag som inte &r pa reserviista: |

@ [63]
31579 Pojkar 10 UIf Dansk Kart:2 @ 2019-11-12 12:38:07 — Ej vald — - o~ 0 [ || spaa
37732 Paojkar 10 Malma Forbollstarening O 2019-09-19 13:56:10 = Ej vald — - o B [ spara
37837  Pojkar 10 IEK Malmo Handbalisforening:1 € 2019-09-19 15:44:04 —mTErE——— S—F——® Spaa
37838  Pojkar 10 IFK Malm@ Handbolisférening:2 @ 2019-09-19 15:44:04 — Ejvald — - [o~ 0O [ | spaa

1. Meddela laget att de ar med i turneringen.

2. Nar lagledaren loggar in pA myTeam, kommer han automatiskt att se att hans lag inte
ligger kvar pa vantelistan.

3. Kor Import Orders fran myTeam.
| och med laget ar frislappt fran vantelistan, skapas nu order for anmalningsavgift samt for
eventuella gastkort.

4. Kor Fakturering.

Ett email med betalningslank skickas till lagledaren. Se aven tidigare avsnitt Hur fungerar
processen med betalningslank pa nya orders?

13



Regress intraffar. Vad innebar detta?

Regressen sker da de pengar Ni fatt utbetalt frAn Billmate for en anmalan (med faktura som
alternativ), dar sedan det anmalda laget aldrig betalat, "betalas tillbaka” till Billmate genom att Ert
klientmedelskonto hos Billmate belastas negativt med samma summa som betalades ut.

Som namnts tidigare tar Billmate 6ver hela ansvaret for att driva in fakturor mot det anmaélda
laget. Aven om de maste skicka paminnelser sa garanteras ni alltid att fa betalt - av
Billmate - inom 5 arbetsdagar. Aven om fakturan fr&n det anmalda laget inte blir betald
inom utsatt tid.

Procup skickar automatiskt ett paminnelsemail till klubben 2 dagar efter forfallodatum.
Nedan visas ett exempel pa hur mailet ser ut:

From: UIf andersson [ulf.andersson@efkon.se]
To: 'Ulf Andersson’

Co

Subject: Paminnelse Faktura till Gladercupen

Hej Hugo Lagledare!

Viser fram emot att din klubb Malmé FF ska delta i Gladercupen.

Viser dock att fakturan som f&rféll den 1 December dnnu inte ar betald.
Om du precis betalt fakturan sa kan du bortse fran denna paminnelse.

Om du saknar fakturan, eller vill skicka den vidare, s finner du den hir: LANK FAKTURA

Om fakturan inte betalas inom de ndrmaste dagarna, finns det risk att er plats i turneringen dvertas av annat lag.

Om nagra oklarheter fareligger sa bor ni omgaende kontakta:

- Fakturafragor: Billmate info@billmate.se Tel: 040-30 35 00
- Deltagande i turnering: Aroscupen sigge@gladercupen.se Tel: 0870-33333

Mvh
Sigge Cupgeneral
Gladercupen

Om betalning inte har skett inom 5 dagar efter forfallodatum, skickar Billmate en paminnelse.
Denna skickas brevledes.

Om laget - trots alla paminnelser - inte har betalt sin faktura efter 20 dagar efter
forfallodatum, sa ar laget lite annorlunda. D& har ni fatt betalt av Billmate for en "tjanst" som
inte kommer att genomforas. Da har Billmate en fordran pa detta utbetalda belopp mot er
som cuparrangor. Da intraffar regress vilket innebéar att Billmate kommer att kvitta sin
fordran mot andra inbetalda belopp, innan utbetalning sker pa ert konto. Detta kommer att
synas som en separat post pa avstamningslistan ni far fran Billmate.

Det ar viktigt att ni markerar laget som "Urdrag" eller "Passiv" och eventuellt
kontaktar laget.

14



Kommunal skolturnering som kraver GLN-nummer och fakturareferens?

En liten bakgrund:

Fr.o.m 1 April 2019 kommer inga kommuner eller landsting i Sverige att ta emot fakturor via
snigelpost eller email. Fakturorna maste skickas som sa kallade e-fakturor. For att det ska
fungera som e-fakturor, krévs ett GLN nummer (Global Location Number - identifikation av
organisation inom kommunen) samt ett Referens id.

Detta har ProCup och Billmate tagit hojd for - sa dar ar inga problem. Dock méaste en del
installningar géras.

| Design anmalningsformular:

Kryssmarkera att det ar en skolturnering. Valj darefter vilka kommuner som ni erbjuder
skolturnering for. En eller flera.

imuner eller landsting i Sverige

communer eller landsting | Sverige att ta emot fakturor via snigelpost eller email. Fakturorna maste skickas som sa kallade e-fakturor.
ngen med Billmate sa | fakturorna iskt att skickas som e-fakturor till skolorna!

nering och valj de kommuner som skolorna till er turnering kommer fran. Val] hellre en fér mycket &n en for litell
or. Privata skolor sam anmaler sig till er turnering kommer att hanteras pa vanligt satt.

Ej valda kommuner Valda kommuner

Ronneby kommun Karlshamns kommun -
Sdlvesborgs kommun Karlskrona kommun

Avesta kommun Olofstréms kommun

Borlange kommun
Falu kommun
Gagnefs kommun
Hedemara kommun
Leksands kommun

m | »

Ludvika kommun

Malung-Salens kommun /
Mora kommun

Orsa kommun
Rttviks kommun

Smedjebackens kommun

Saters kommun

LI S RS

Nar skolorna anméler sig, mots de av foljande val.

For alternativet "Privat skola" fungerar det precis som vanligt. Det behandlas som en vanlig
anmalan dar inget GLN-nummer eller referens id behdver anges. Det &r endast om de véljer
en kommun, som dessa inmatningsfalt blir tvingande. Varje skola ska kénna till sin
kommuns GLN-nummer samt skolans referens id. Sa det &r inget som varken ni, eller vi, ska
tillhandahalla.
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'mail sant med inloggningkoder for att t.ex. bestalla gastkort, lagga till oc

ter Lag och klasser

I ar en privat skola, eller en kommunal skola.

valj din skolas tillhérighet:* () Privat skola
@ Karlshamns kommun

O Karlskrona kommun
O Olofstréms kommun
Ange GLN (13 siffror):” |

Ange referens id till efaktura:”

Fungerar betalningslosningen for var bollskola?

Svar Ja. Det kravs bara en kryssmarkering i Design anmalningsformular.

Design av anmalningsformular

Koppling till betalningsfunktioner:

Vi samarbetar med BillMate far hantering av olika betalningsfunktioner.

billmate

Du har valt att anvanda BillMate fir hantering av olika betalningsfunktione

Medlemsanmalan:: Jaii)
Faktura f Kvittoinformation:

Infarmarinnen na fakturan £ kvirtn kan desienas nedan QRS Om ni vill ha med er ru

For privatpersoner finns aven mojlighet till delbetalning pa fakturan.
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F11: 1a 210 SEK Totalt 210 SEK

Valj betalningssatt nedan:

Delbetalning - Faktura billmate
Faktura billmate
Kortbetalning visa &=

For fakturaalternativen maste malsman ange sitt personnummer. Samt betalningsalternativ
om delbetalning valjs.

© Delbetalning - Faktura billmate

Valj delbetalningsalternativ

3 manaders delbetalning - 143 SEK/manad ~  KOPVILLKOR

Ditt personnummer

AAMMDDNNNN

Du har valt att delbetala med faktura.

Min e-post, ulf@preocup.se, ar korrekt och far anvandas for fakturering. Jag bekraftar kapvillkoren, ovan, och accepterar
betalningsansvaret.

Lank till fakturan kemmer att skickas i ett email till dig. Kreditkontroll mot ditt personnummer kemmer att ske.

FYLL | SAMTLIGA UPPGIFTER

Ett lag har betalt direkt till vart konto. Hur qor jag?

Eftersom betalningen inte gatt genom Billmate maste du foérst och framst kreditera
billmatefakturan. Kreditering ar viktigt - annars kommer Billmate att skicka
paminnelser!

For att fa en "gron boll" maste du manuellt registrera att laget har betalt. VAl]

Betalningsjournal och klicka sedan pa knappen Betalningar. Ange refnr och se till att
betalningen blir fullbetald.
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Billmate Online

For att se till att installningarna gallande Billmate (betaltjgnsten) ar korrekta, behdver ni se
over ert konto i Billmate Online. Har ni inte inloggningsuppgifter far ni det genom att maila
cristian.sterning@billmate.se.

| Billmate Online kan ni se vem/vilka personer som har inloggning till ert Billmate konto, dar
ni ocksa kan lagga till folk som ska kunna logga in. Ni kan &ven redigera den
information/namn/kontaktuppgifter som syns pa fakturan ut mot era kunder/anmalda lag.

Cristian Sterning

L]
bl I Imote Billmate Angry Andy Test Account
ORDRAR KUNDER ARTIKLAR RAPPORTER INSTALLNINGAR LOGGAUT

Anvandarkonton  Foretagsuppgifter  Fakturainstiliningar  Integration

Namn Anvandarnammn Telefon p"

testaccountangryandy@billmate se _y‘

Visa alla anvandare Skapa ny

Pa ovanstaende bild under Installiningar > Anvandarkonton ser man att enbart EN person
har inloggning till cuparrangérens Billmate Online. Genom att klicka pa "Skapa Ny” kan ni
lagga till en ny anvandare som kan nyttja systemet — se nedan.

o]
Cristian Sterning

®
bl I I mote Billmate Angry Andy Test Account
ORDRAR KUNDER ARTIKLAR RAPPORTER NSTALLNINGAR LOGGAUT

Anvandarkonton  Foretagsuppgifter  Fakturainstiliningar  Integration

Skapa anvandarkonto

Namn: Hils
Anvandarnamn: Misse_Angry
Lgsenord:  ssssas

Mobiltelefonnummer:

E-post: abc@bhillmate.se
Roll: Admin e

Efter att ni fyllt i dessa uppgifter kommer ni se att listan pa folk som har inloggningar har 6kat
med en. Har kan ni ocksa ta bort folk som av olika anledningar inte behover ha access till
kontot mer, genom att klicka pa krysset langst till hdger pa den personens rad.
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Cristian Sterning

L
bl I I mote Billmate Angry Andy Test Account
ORDRAR KUNDER ARTIKLAR RAPPORTER INSTALLNINGAR LOGGAUT

Anvandarkonton  Foretagsuppgifter  Fakturainstaliningar  Integration

Namn Anvindarnamn Telefon _p‘
festaccountangryandy@billmate se 7
Nils: Mils_Angry V4

Visa alla anvandare
Skapa ny

Den sista punkt ni bor se 6ver ar att informationen som syns pa era fakturor stammer
(adress, telefonnummer och email), samt vilka email-adresser som ska motta
avrakningar/nya orders mm.

Detta finner ni under Instéllningar > Foretagsuppgifter > Instéllningar.

w—

Cristian Sterning

-
bl I Imote Billmate Angry Andy Test Account
ORDRAR KUNDER ARTIKLAR RAPPORTER INSTALLNINGAR LOGGAUT

Anvandarkonton  Foretagsuppgifter  Fakturainstallningar  Integration

Installningar Dalj

Organisationsnummer: EIFII-I“-SQ
Namn: Billmate Angry Andy Test Account
Gatuadress:

Postnummer:

Stad:

Land: [ Sverige = }

Telefon:

E-postadress pa utskrifter: testaccountangryandy@billmate.se
Webbplats:

Godkind for F-skatt:

Styrelsens sate:

Momsreg. nummer:

E-postadress for notifiering -
testaccountangryandy@billmate.se
Avrakning:

E-postadress for notifiering - Ny
a testaccountangryandy@billmate.se
order:

E-postadress for notifiering -

Kontrollz

Lokaliseringsinstéllningar \isa

Faretagets logotyp isa
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