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Kom - igang — manual ProCup*:
gdng roLup,

e %,

For att starta behover du registrera dig och din férening: J:'\'_ N : . ° E ,:fj

https://www.procup.se/adm/procup newclub.php A

Logga darefter in med de uppgifter du fatt i din mail:
https://www.procup.se/adm/login.php

Vilj vilken typ av arrangemang du vill arbeta med:

Skapa ny portal

Vilj typ av portal som ska skapas: @ '® Turnering ' Arrangemang ' Seriespel

Fyll i namn, speldatum, emailadress, mm

Skapa ny turnering

Du har valt: TURNERING (i}

Genom att klicka pa 'Skapa portal’ sa skapar du upp ett utrymme pa webservern for din cup. Anmélningar till din cup kan ske fran webben.
Dérefter kan du importera anmalda lag, exportara klasser, anmalda lag, lottning samt matchresultat till webben. Dessa funktioner valjer du fran menyn vid Iampliga tidpunkter.

Namn pa wrnering: |

Férsta och sista datum | -

Emailadress fir mottagna anmalningar pé webben: |de nnis.pettersson@cumap.se

Extra emailadress: |

Typ av idrott: Handboll ,J
Inemhusturnering; @
Resultat registreras via mobil: (%] @
SMS till beskarna: 1 (i)

Om du sedan tidigare haft igang ett arrangemang kan du kopiera dessa installningar har och dven
stanga anmalningsformuléaret s3 att det inte anmals pa fel hemsida:
Kopiera fran tidigare turnering

Du har majlighet att kopiera menyval, farger och instéliningar fran tidigare turnering pa webben. Dessutom kan du under Ovrig cupadministration kopiera dldersklasserna om s énskas | efterhand
nar det blir dags fdr planering av grupp- och siutspel.

Valj turnering att kopiera fran: — Vil — =
Kopiera startsida: = Kopiera banners: L
Kopiera menyvak: ) Kopiera anmaélningsformular: &

Stang anmalan till tidigare turnering

For att undvika misstaget att kiubbar anmaler sig till forra arets wrnering, kan du i listan valja turnering som ska stangas for anmaélan. Dessutom I5ggs automatiskt till en lank fran den gamla till den nya
twrneringen.

Valj turnering att stinga anmalan for: — Vil — | E< J

Nar du ar klar klickar du pa skapa portal och da bygger ProCup en hemsida till ditt arrangemang som
du sedan kan designa via webadmin:

| |Atergé | | Skapa portal |




Genom att klicka pa hemknappen kommer du alltid till startsidan for Procup admin

Design, installningar Domarhantering Anmaélningsfasen Planeringsfasen Under cupdagarna

30012: Manualcup [ ==

Licens for Dennis FF Las i var online hjalp

Dennis FF med kundnr 50002 har fdljande licens: Vi har et vardefullt bibliotek med online-hjalp som omfatar alit fran skapa cup till sista
DEMO med sista giltighetsdatum 2016-03-18 matchen ar spelad. Vi hoppas att dokumentationen kan ge er vardefulla tips och vagledning
till ProCup

ProCup delas in i olika storlekar - beroende pa antalet lag i turneringen. Samtliga funktioner
ingdr navsett storlek.

i . . = Innan ni kontaktar var support, kan det vara bra att kontrollera om [§sningen finns bland
Du kan képa ProCup genom att klicka pa KOP/INFO-knappen nedan. Priset startar fran 350

wara guider.
SEK
D& far du majlighet att valja storlek samt om du vill ha en engang: eller ars-ll : s R s
All infarmation hittar du pé nasta sida. | Skapa turnering: @ |®| Anmalnlngsfﬂsm:ﬂ || Planeringsfasen: @ |
T Under cupda arn.a:ﬁ_“ Sista-minuten hjal @‘l
| k6P 7 Fo | (D) | pEag it

Information fran ProCup Grundinstallningar

Har kan klasser, planer och évriga grundinstaliningar I5ggas in.
Uppdatera er klubbinformation, fakturaadress och emailadresser.

| Grundinstallningar |

| Faktura- och féretagsuppgifter |

Skapa ny portal Anvandare och behorighet

Skapa upp din turnering, serie eiler arrangemeng genom att klicka pa 'Skapa ny portal ' Samtliga anvandare som ska arbeta med ProCup, kan registreras i denna modul.
nedanfar. Dessutom kan behdrigheten per anvandare skréddarsys efter behov.
Dar far du mijlighet att komplettera med nadvandig information.

| Anvindare och behérighet |

| SKAPA NY PORTAL |

Har har du bland annat grundinstallningar dar du staller in klasser och planer till en cup

Du har dina kontaktuppgifter och du kan skapa nytt arrangemang hir. Overst har du ocksa de olika
faserna som man arbetar i.

ProCup har nu skapat hemsidan och du hittar den genom att klicka pa genvagen

Grundinstallningar ar viktigt att kanna till eftersom det ar har man korrigerar i klasser och dndrar /
lagger till planer.

Grundinstallningar

Kaorrigera instaliningar nedan.

Valj sektion: Fotboll [=)

Ange namn pa 'plan’: hall @

Upp till 50 klasser kan registreras Klicka pa plustecknet om du behéver fier klasser

|Herrar @ Herrsenior @

P09 & Pojkar 9 ar

Fo3 | Fiickor 9 ar

@ —

—ITI—I‘

Aldersklasser till turneringen

Upp till 100 planer kan registreras.Klicka pa plustecknet om du behdver fler planer

5l A-hallen Ilnrottens Hus 'Hel plan =

)
vl B-hallen Ilﬂrottens Hus & Hel plan | ,J
7 Arena A Ith Arena ‘_“Ilplll | ~J
= [ m— Het pan 2

Planer

| | Aterga | | Spara |




DESIGN INSTALLNINGAR

| 30012: Manualcup & |

Valj funktioner som ska aktiveras eller inaktiveras pa din
turnering eller arrangemang. Samt nar den ska publiceras
bland wira cuper och arrangemang.

Dessutom kan du sktivera upp till 8 sprak.

Turneringsinstillningar och sprak

Anmalningsformuldret kan skraddarsys efier era behov. T.ex.
klasser, information som &r obligatorisk samt
informationstext ach emailtext for olika sprak.

Hantering fér reservlistor finns dven.

| Design av anmalningsformular |

2: Publicera pd EVENTrullen.se

Dina nyheter presenteraras i samarbete med
EVENTrullen.se.

Du har har mojlighet att textmassigt beskriva er turnering och
né en stérre malgrupp.

‘ EVENTrullen.se |

3: Designa startsida, tema och farger

Valj farger, tema samt om ni ska anvanda er av Integrerad
hemsida zamt koppling till sociala medier.

Dessutom kan valkomsttext skrivas for olika sprak

‘ Design av startsida |

5: Menyer och egna dokument

Dokument med turneringsinformation och spelregler?
Lanka till andra websidor?

Du kan skraddarsy menyerna och ladda upp dina dokument.

och egna dok |

6: Ladda upp banners (sponsorloggor)

Vill Era sponsorer eller partners synas under turneringen?

Upp till 10 loggor kan laddas upp.

‘ Ladda upp banners ‘

Med ProCup App hiijer man kvaliteten markant pa er
turnering. Med hjélp av sina mobiltelefoner eller surfplattor,
kan besokarna folja resultaten, se nyheter, bestka era
sponsorer etc

Med nagra enkla instaliningar far ni er App aktiverad och klar
for anvandning

Aktivera ProCup App

1 Starta med att dndra installningar for Cupen

7: Instaliningar fér ProCup App

8: Design/Aktivera utskriftcentralen

Det finns en publik samt en intern utskrificentral.
Du kan vdlja om du vill aktivera den publika utskriftcentralen.
Samt valja vilka utskriftsfunktioner som ska inga.

Dessutom kan du ladda upp er cuplogga samt bestamma hur
utskriften ska se ut.

Design av utskriftcentral

9: Design av ProCup LIVE

Ska du rapportera malskyttar och handelser medan matchen
spelas?
Kommer ni att videosanda matcher?

| 58 fall kan det vara lage an kontrollera vilka funktioner som
kan aktiveras i ProCup LIVE.

Aktivera ProCup LIVE

1: Turneringsinstallningar och sprak

Valj funktioner som ska aktiveras eller inaktiveras pé din
turnering eller arrangemang. Samt nér den ska publiceras

bland véra cuper och arrangemang.

Dessutom kan du sktivera upp till 8 sprék

| Turneringsinstaliningar och sprak |

Har kan du bla dndra/lagga till fler sprak, valja vilka funktioner som ska visas pa hemsidan och lite
olika alternativ kring statistik. Stanga anmalningsfunktionen kan du ocksa gora har:

Turneringsinstallningar och sprak

Fdrening:
Mamn pa event:

Test event: @
Typ av sport, t.ex. FB, HB:
Status pa event: @

Val av sprak: @
Primart sprak: @

Visa 'Senaste nyheterna': @

Funktioner i menyn: @

Wisning av foreningsstatistik:

Landskoder som flagga: @

Stangning av Inloggning:

Stang anmalan:

l ‘ Atergé‘ | Spara ‘

IManuaIcup

fm—

| passiv. '® laganmalan '/ visa anmélda lag lottning ':'spel pagar

¥ Svenska | Fler sprak
-I Svenska | Andra primart sprak

' samtiga '® 3senaste ' 5 senaste

¥ visa matcher per plan

'~/ 10 senaste

- turnering slut

‘' 15 senaste

|__| visa betalningsstatus som grona/rdda bollar vid 'Anmalda lag'

¥ visa match- och féreningsstatistik
¥ visa uppladdat spelprogram

¥ visa "Anmalda lag per land’

[ visa 'Domar program’

Basta lag-totalt

Basta lag-genomsnitt

| Basta forening-totalt

¥| Basta forening-genomsnitt

|| visa SAMTLIGA [andskoder sam flaggor

Glom inte att spara nar du ar klar



2 Eventrullen

Ditt arrangemang presenteras automatiskt pa www.eventrullen.se och ni har mojlighet att
komplettera med fler uppgifter:

Publicera pa EVENTrullen.se

Dina nyheter presenteraras | samarbete mad EVENTrullen.se. Har f2r i en fin presentation av era cuper eller arrangemang pé webben.
Klicka pa bilden nedanfar fsr mer info.

EVENT rvllen.re

Kompletrera nedan med information och klicka pa 'Spara’, s kommer besokare till EVENTrullen.se att f3 ta del av denna information.

Namn pa tumeringan: [Manualcup
Test turnering: (1) (]}

Status p3 cup: (3) ) passiv @ laganmaian ) visa anmaida lag " lotning ) spel pagar ) wrnering slut

Datum for eventet: 2016-03-03 - |2016-03-06

(@] 1 inkd
Anvand egen cupsida som referens @ Ange hela er startsida inklusive htpi/s,

Information om er som cuparrangor:

Arrangdr: IDenms FF
Postnr ach ort: |25439 | Helsingbarg
Land: ® Syerige Danmark Mand Finland ' Ovriga

valj lan: — Vil lin— =

Aterigen — GIom inte att spara nederst.

3 Design Startsida, tema och farger

Val] farger, tema samit om ni ska anvands er av Integrerad
hemsida samt koppling til soclala medler.

Dessutom kan valkomstiext skrivas for olika sprék

Design av startsida

Har designar du lite mer pa sjdlva cupsidan och dess utseende. Bland annat kan du har andra farger
och ladda upp bilder sasom klubbemblem/cuplogga och en banner. Tips: bildstorlek anges i pixlar!

Vill du ladda upp egen bild pa startsidan gor du det har: eller sa véljey/du bland de som finns i
systemet.

Designa startsida, tema och farger

Utseende: TIPS: Klicka pa knappen till héger fr att visa utseendet ?Erﬁandsgranskg

** ENDAST ADMIN *** ID_

Hanvisning till nyare cup (0=ingen hanvisning):

Integrerad hemsida: 'la '® Ngj @IE

Vlj farg for ramar: ‘

Cuploggor - en eller tva stycken:

Er forenings logga (fyrkantig): ®ja L Neg
Loggan bdr vara fyrkantig. Referensmatt 200 x 200: @ * )
Er cuplogga (avlangk ) MNej
Loggan bir vara avl:ing. Referensmatt Bredd: 1060 Hajd ® | e ; * 3
mellan 150 och 300: Il = :2) —
Ska cuploggorna visas pa samiliga sidor: ®ja L Nej

Bakgrundsbild och namn for 'anmalan':
Anvand egen uppladdad bakgrundsbild: ®ga L) Nej

EBilden bar vara liggande. Referensmatt 1060 x 710: @ % I

Namn pa 'anmal-lag-knappen': IA.':més ditz lag



Pa samma stélle kan du ocksa dndra texten pa rubrik och informationstext pa startsida. Du kan ox
koppla samman Facebook/Youtube-konto om du har det samt egna sponsorbilder.

ProCups samarbetspartners ligger som med i starten och de kan de-aktiveras har.

Huvud Information: Anvand <b> for fet stil, </b> for att avsiuta fet stil. <i></I>=kursiv stil (max 1020 tecken):

Rubrik och infotext, -I Svenska.

Valkommen till Manualcup

Vi hlsar dig hjsrdigs valkommen il drets upplaga av <b>Manualcup</b> =

Vi har 6ppet i de flesta Sldergrupper och emotser lag fran Sverige, Danmark
samt Tyskland.
P& menyerna Gverst, terfinns olika alternativ. Bl.a. kan ni frin dessa menyer
anmala ert lag.

Med hjartliga halsningar

Info till 'Spelschema och resultat’ (max 255 tecken):

Rubrik och infotext, -I Svenska:

|Spelschema och resultat

Spelschema och resultat kammer att presenteras sa fort lottningen ar klar.<br>
<br>

Rubrik till ‘Senaste nyheter”:

Rubrik Svenska:

Valj sidopanel med huvudspansar, YouTube, Facebaok m.m (1)
( Ej anvéind ) -
(Ej anviind ) =
(] anvand ) =

[senaste nyheterna

Valj sidopanel nr 1:
Valj sidopane! nr 2:
Valj sidopane! nr 3:

Aktivera/deaktivera partners

Aktiv? Ll JereWeGo  HereWe Go ér ettsportreseforetag med utgangspunkt fran Hollviken, belaget strax utanfor Malma.
9: FOTBOLL Harifran organiserar vi sportresor fran hela landet, till hela variden!

Aktiv? (%) - arett utvecklat av samma personer som utvecklat CuMap.
@mediem

Medlemsregister, fakiurering/inbetzlning, email, SMS-Utskick, narvarohantering och mycket mer

SPARA!

4 Designa anmalningsformularet

4: Designa anmaélningsformular samt villkor

Anmalningsformularet kan skraddarsys efter era behov. T.ex.
Klasser, information som ar obligatorisk samt
informaticnstext och emailtext for olika sprak.

Hantering fér reserviistor finns dven

‘ Design av anmalningsformular |

Har designar du ditt anmalningsformuléar sa att du far in den information du onskar. Synlig = med pa
hemsidan, Obligatorisk = man maste fylla i information for att komma vidare

Administrering av anmalningsfor mular
Observera att 2 exempel pa extra ar inlagda nést ned!

Rubrik pa anmaélningsformulér samt obligatoriska fa

Svenska:

Stang anmalningar: (=l

Rubrik: IAqméian Manualcup

IForenlng

Namn pa 'Forening' i anmalningsformularet: ‘Forening, Skola, ‘Namn®

Kryssmarkera hantering av fasta falt (1)

Trajfarg (ej arr)

Detta ar en kostnadsfri cup eller arrangemang @

Respons text med refnr (OB5,<refnr> byts uth:

Ledare {g] arr) L4 ILedare

Adress vl IAdress

Prear | IC4) IPostnr

Ore | v ICIr:

Telefonnr (] =) |Telefon

Maobil [ W [Mobi

Email %] L) |email

ange landskod 5} &l |Landskeod
Overnattning Ja/Nej |} I |(Zlvernattmr*g
Extra meddelande (max 255 tkn): # (] |Exira meddelande

! Ja, kostnadsfri

IANGE REFEREMSNR <refnr> VID BETALNING!



Du skapar ocksa sjalv den text / information du vill férmedla bdde som text pa anmalningsformularet
och i det email som skickas ut per automatik efter anmalan.

Informationstexter till besckarna: Anvand <b> for fet stil, </b> for att avsiuta fet stil. <i></I>=kursiv stil
Infotext, -IS\-'E"5<EZ Anmaélan och anmélningsavgift vill vi ha oss tillhanda <b=>senast den 21
{max 1020 tecken): (1) mars</b>.

Anmilningsavgiften insdtres pd <b>PG xxx 65 43-1</b>.

Er anmélan &r prelimingr tills vi erhallit betalning.
Om ni anger Er emailadress, =4 skickas bekrafielse pd anmélan till denna

adress.
-5
Emall pa anmilningar skickas till:
Svenska:
F& bekraftelsemail med avsdndarens emailadress: la  '®Nej @
Emailmottagare 1 {obl): dennis.pettersson@cumap.se
Emailmottagare 2:
Emailinfo L . - :
(max 1020 Lecken:n@ Vi tackar fér din anmaélan till Manualcup! i )
Glém inte att betala in anmalningsavgiften pa PG xxx 65 43-1 omgaende.
Kam ihag att er anmaélan &r prelimingr tills vi erhallic betalning.
Ange nedanstaende referensnummer vid betalning. P

Ang klasser sa kan du gora instéliningar som begransar antal lag per anmalan har ! Klasser har du
stallt in redan i starten men behover du aktivera fler sé gér du det i Du kan ocksa stalla in maxantal
lag per klass om du har ett tak for lag per klass. Om du kor med automatisk reservlista raknar
systemet sjalv ner och slar over till reservlista nar taket natts 2 Ar en klass full utan att du anvint
automatisk reservlista kan du sla av den sjalv via reservlista 3,

Viil] klasser till ] muliret (e] i klasser ska ldimnas blanka):

Tillits anmalningar til oiika klasser per anmalan? e . ; - o
Ja Nej (anmélan till flera dldersklasser maste ske som separata anmalningar)

Max antal anmaln. per Kiass: (1) Ange il g |5 (Galler & srrangemang)
Lagspecifikation far anges? @ ®ja Mej
Kiass 1 () Pojkar9 ir J [Pojkar £ 2007 Reserviista Automatisk reserviista (1) {I'I;\ Antal platser kvar
Kiass 2 Flickor 9 dr ‘ J ;‘F\I-:k:l' f. 2007 Reserviista " Automatisk reserviista |8 Antal platser kvar
Klass 3 Herrsenior ‘ } |Herrar A " Reserviista Automatisk reserviista :I'J Antal platser kvar
Klass 4 (It ity ,. Reserviista Automatisk reserviista Jo Antal platser kvar
Klass 5 linget valt) ‘ ) Reserviista Automatisk resarviista '3 Antal platser kvar
Klass 6 (it | BT Reserviista Automatiskreserviista |0 Antal platser kvar
Klass 7 [Igar iy ‘ Reservlista Automatisk reserviista Elﬂ Antal platser kvar
Kiass & (inget it} ‘ , Reserviista Automatisk reserviista 'J Antal platser kvar

Du kan aven lagga till egna falt om du har 6nskemal om att fa in ytterligare information i det vi kallar
for inmatningsfalt. Har finns olika alternativ och om du klickar pa informationsikonen sa kan du lasa
mer.

Upp till tio extrafalt som inmatningsfalt, alternativval eller radioknappar.
'OBS! Vid val av radloknappar, & det viktige att kdnna till att alternativ 1 alitid &r forvale!
Vid nyregistrering har programmet lagt in fyra exempel. iindra efter behov. @

Ange typ samt benamning p falten (1) Inmatningsfalt - | Ejobligatoriske Al |  Valfeiatecken | |, o B
Ledtext: EF‘:—eIml"a’ank-:rrs:::d J
@ Valbar per aldersklass T — - _ . _ .
Altl: | Alt 2: Alt 3: | Alrd: Alt 5
Ange typ =amt benamning pa falten (2): -
2= P gps | J & '4" ) Endast siffror | JImax langd pa inmatn.falt: | 2

Valbar per aldersklass _ . _ - _ ;
Alt 2; | Medium Alt3: | Large AlrA: XL Alt5; |

| Aterga . Spara |



5 Menyer och dokument

Dokument med turneringsinformation ach spelregler?
Lanka till andra websidar?

Du kan skraddarsy menyerna och ladda upp dina dokument.

| Menyer och egna dokument ‘

Vill du ladda upp egna dokument till hemsidan, ex inbjudan, regler eller skapa menyer for att
formedla annan information gér du det har:

NY MENY: Ange nytt Snskat menynurmer, tex. 2:2:3 och klicka pé knappen: Skapa ny meny
... I _ .|
15Start Meny Ia Andra
2 Turneringsinfo Undergrupp Ja Andra
2:1 Om turneringen Undergrupp Ja Andra Ta bort
2:1:10 Klasser Meny Ja Andra Ta bort
2:1:20 Regler Meny Ja Andra Ta bort
2:1:30 Avgifter Meny Ja Andra Ta bort
2:1:40 Hitta hit Meny Ja Andra Ta bort
2:1:50 Transporter Meny Ja Andra Ta bort
2:5 Boende/Aktiviteter Undergrupp Ia Andra Ta bort
2:5:10 Véara boendealternativ Meny la Andra Ta bort
2:5:20 Aktiviteter - for ledare Meny Ja Andra Ta bort
2:5:30 Aktiviteter - for spelare Meny Ja Andra Ta bort
2:5:40 Matsedel under turneringen Meny Ja Andra Ta bort
2:10 Kontakta oss Meny Ja Andra Ta bort
2:15 Tidigare ars resultat Undergrupp Nej Andra Ta bort
2:15:10 Resuitat 2012 Meny Ia Andra Ta bort
2:15:20 Resuitat 2011 Meny Ja Andra Ta bort
3 Ledig grupp 2 Undergrupp Nej Andra
4 Ledig grupp 3 Undergrupp Nej Andra
100 Klara anmaélningar Undergrupp Ja / Andra
7

| | Aterga | / ‘

Klicka pa ANDRA for att korrigera redan befintliga menyer: /Iﬁfér du mojlighet att valja pa tre
alternativ:

Administrering av menyval
Aktuellt sprak: -I Svenska

Du har laddat upp kb av maxgrénsen 5000 Kb.

Tips om menyhanteringen: @
Tips om gastbok: @ gastbok.nu gratisgastbok.se gastbokdelux.se

Meny nr: 2:15:20
Namn pa menyn: |Resultst 2011 ¥ Aktiv

Typ av meny: '*' Normal meny Menygrupp @

Valjtyp:'® lank ' uppladdad ' Fritext ()

B x | o ]

| |Atergé || Spara |

e Link = som det star — klistra in en befintlig Iank till er hemsida eller annan webplats
o Uppladdad = ladda upp egna dokument forslagsvis PDF eller bilder (JPG, PNG)
e Fri Text = en textruta dar du kan skapa egen text inte for bilder utan ren text



6 Designa banners

Vill Era sponsorer eller partners synas under turneringen?

Upp till 10 loggor kan laddas upp.

Ladda upp banners

Banners ar ett satt att ge sponsorer lite mer utrymme. Dessa visas i ProCups hemsida lite langre ner

pa sidan:

o

(Inga lag ar sparade annu. Du méste forst saka lag i
textboxen ovan}

CUPSYSTEMET I m SVERIGESNVACUPSIDA e

flen. ¥
a‘;‘ﬁiﬁp EVENT rwllen.ce_ % NTERSPORT

G SOLID

FORSAKRINGAR

Du klickar pa pilen for att sedan leta upp din bild i datorn som du vill ladda upp. Referensmatt ar 270
x 110 pixlar. Du kan ocksa valja pa om du vill ha storre banners (hogre = 210 pixlar)

Administrering av banners

Banners aktiv. ¥
Valj storlek pa banners: ®Liten | 'Stor @
Maximalt 5 loggor kan p i bredd. a ar 270 pixlar | bredd och 110 pixlar | hojd.
ProCup § att inde loggorna sa de passar inom dessa referensmatt
Imagefile, banner 1:
& @ X 30008 _banner_|.prgir=6167
Lank till sponsor:| I WWW.CUMEP.5e I
Imagefile, banner 2: - -
X 30008 _banner 2. pngfr=8608
Lank till sponsor: § www.ica.se

Imagefile, banner 3: -
B @ F 4 | 30008 oanner. 3 pnger=5595

Lank till sponsor: I

Imagefile, banner 4: @
X [30008 banner 4 pngzr=3198

Lank till sponsor: I WWW.ica.5E

SARRRE

Imagefile, banner 5: - —
@ o |30008_sanner 5.pnzrr=0214.
Lank till sponsor: I
Imagefile, banner 62 @ ) I

Lank till sponsor: I

Fyller du i webbadress blir banners klickbara och besdkaren skickas vidare till den lank du uppgett.



